Приложение 

к плану работы гимназии 

на 2019-2020 учебный год.

План мероприятий ("дорожная карта")
"Организация и проведение государственной итоговой аттестации
по образовательным программам основного общего образования и среднего общего образования"

	Вид 

деятельности
	Мероприятия 
	Ответственные 

	АВГУСТ – СЕНТЯБРЬ

	Организационно-

методическая

работа
	Составление и утверждение плана подготовки к государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования (далее – ГИА-9) и среднего общего образования (далее ГИА – 11) в 2019-2020учебном году
	Н.С.Лежнина,

заместители директора

	
	Размещение информации об итогах ГИА-9 и ГИА-11 на информационном стенде и сайте гимназии
	С.А.Рычагова

	Работа

с обучающимися
	Информирование по вопросам подготовки к ГИА-9 и ГИА-11:

 - знакомство с нормативными документами по подготовке к ГИА-9 и ГИА-11;

 - правила поведения на ГИА-9 и ГИА-11;

 - инструктирование обучающихся;

 - КИМы, официальные сайты ГИА-9 и ГИА-11;
- итоговое собеседование по русскому языку(9 класс);

- итоговое сочинение (изложение) (11 класс)
	С.А.Рычагова 

председатели ШМО

учителя

классные руководители

учителя русского языка

	Работа 

с родителями

(законными представителями)
	Индивидуальные консультации родителей (законных представителей) по вопросам организации и проведения ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова

	Работа с 

педагогическим коллективом
	Заседания ШМО учителей по вопросу "Анализ результатов ГИА-9 и ГИА-11 в 2018-2019 учебном году. Организация методической работы по вопросам ГИА-9 и ГИА-11".
	председатели ШМО

	
	Работа с классными руководителями:

 - контроль успеваемости и посещаемости обучающихся;

 - рекомендации по психологическим особенностям обучающихся
	С.А.Рычагова, 

И.И.Бутин

	ОКТЯБРЬ

	Организационно-

методическая

работа
	Подготовка информационного стенда с материалами по ГИА-9 и ГИА-11 для обучающихся и их родителей (законных представителей), размещение информации на сайте Гимназии
	Заместитель директора

	
	Подготовка материалов для проведения диагностических работ по русскому языку, математике, предметам по выбору
	Председатели ШМО

	Нормативные документы
	Приказ о назначении лиц, ответственных за организацию и проведение ГИА-9 и ГИА-11 в МБОУ "Гимназия №136", за подготовку информации региональной информационной системы (далее – РИС) школьного уровня
	Н.С.Лежнина

	 Работа

с обучающимися
	Анкетирование выпускников по предварительному выбору экзаменов на ГИА-9 и ГИА-11.
	С.А.Рычагова, 

классные руководители

	
	Работа по тренировке заполнения бланков ГИА-9 и ГИА-11
	Учителя

	
	Диагностические работы №1 по русскому языку, математике, литературе (11 класс, сочинение)
	Председатели ШМО, учителя

	
	Диагностическая работа №1 (собеседование, 9 класс)
	Председатели ШМО, учителя

	
	Диагностические работы №1 по предметам, выбранным обучающимися
	Председатели ШМО, учителя

	
	Ученические собрания в 9-х классах "Итоги государственной итоговой аттестации 2018-2019 учебного года. Знакомство с нормативными документами по проведению ГИА-9. Правила приема в 10 класс в МБОУ "Гимназия № 136". Правила выставления итоговых оценок в аттестат за курс основного общего образования. Изменения в КИМах в 2020 году"
	С.А.Рычагова, 

классные руководители

	
	Ученическое собрание в 11 классе "Итоги государственной итоговой аттестации 2018-2019 учебного года. Знакомство с нормативными документами по проведению ГИА-11. Правила выставления итоговых оценок в аттестат за курс среднего общего образования"
	С.А.Рычагова, 

классные руководители

	
	Контроль успеваемости обучающихся 9-х и 11 класса и посещаемости ими учебных занятий
	Классные руководители

	Работа 

с родителями

(законными представителями)
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова, 

И.И.Бутин

	
	Информирование о результатах диагностических работ, итогах успеваемости и посещаемости.
	Классные руководители, 

учителя

	
	Общешкольное родительское собрание "Итоги ГИА-11 2018-2019 учебного года. Знакомство с нормативными документами по проведению ГИА-11. Правила выставления итоговых оценок в аттестат за курс среднего общего образования"
	С.А.Рычагова

	
	Общешкольное родительское собрание "Итоги ГИА-9 2018-2019 учебного года. Знакомство с нормативными документами по проведению ГИА-9. Правила приема в 10 класс в МБОУ "Гимназия № 136". Правила выставления итоговых оценок в аттестат за курс основного общего образования. Изменения в КИМах в 2020 году"
	С.А.Рычагова

	Работа с 

педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей обучающихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к ГИА-9 и ГИА-11.
	И.И.Бутин 

	НОЯБРЬ

	Организационно-

методическая

работа
	Ознакомление с нормативными документами по организации и проведению ГИА-9 и ГИА-11 классных руководителей, учителей, обучающихся, родителей (законных представителей). Правила заполнения бланков ГИА-9 и ГИА-11.
	С.А.Рычагова

	
	Итоги успеваемости и посещаемости, контроль выполнения программного материала по предметам (по итогам I четверти)
	С.А.Рычагова, С.Г.Сидорова

классные руководители

	
	Размещение нормативных документов, регламентирующих проведение ГИА-9 и ГИА-11, на сайте Гимназии
	С.А.Рычагова

Л.В.Широкова

	
	Подготовка материалов для проведения диагностических работ по русскому языку и математике (тесты, бланки)
	Председатели ШМО

	Нормативные 

документы
	Сбор копий паспортов обучающихся 9-х и 11 классов
	Классные руководители 

	
	Подготовка базы данных о выпускниках Гимназии на электронном носителе, обеспечение информационной безопасности и защиты персональных данных при формировании информации региональной информационной системы (далее – РИС) школьного уровня 
	С.А.Рычагова

Л.В.Широкова

	Работа

с обучающимися
	Психологическая подготовка к ГИА-9 и ГИА-11
	И.И.Бутин

	
	Индивидуальное консультирование обучающихся
	И.И.Бутин

	
	Работа на уроках с заданиями различной степени сложности.

Работа по заполнению бланков: типичные ошибки в заполнении бланков

Работа по заполнению бланков при написании итогового сочинения
	Председатели ШМО, учителя

	
	Диагностическая работа по литературе №2 (сочинение) (11 класс)
	Председатель ШМО, учитель

	
	Контроль успеваемости обучающихся 9-х и 11 класса и посещаемости ими учебных занятий
	С.А.Рычагова, 

классные руководители

	
	Сбор заявлений обучающихся 11 класса на участие в итоговом сочинении (изложении)
	С.А.Рычагова

	Работа 

с родителями 

(законными представителями)
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова, И.И.Бутин

	
	Информирование о результатах диагностических работ, итогах успеваемости и посещаемости.
	Классные руководители, 

учителя

	Работа с 

педагогическим 

коллективом
	Информирование по вопросам подготовки обучающихся к ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова

	
	Анализ проведенных диагностических работ, состояния работы по организации подготовки к ГИА-9 и ГИА-11
	Председатели ШМО, учителя

	ДЕКАБРЬ

	Организационно-

методическая

работа
	Подготовка материалов (информационных, наглядных) по вопросам ГИА-9 и ГИА-11, оформление информационных стендов в учебных кабинетах

Итоги успеваемости и посещаемости, контроль выполнения программного материала по предметам (по итогам II четверти и I полугодия)
	Председатели ШМО, учителя

С.А.Рычагова

	
	Размещение нормативных документов, регламентирующих проведение ГИА-9 и ГИА-11, на сайте Гимназии
	С.А.Рычагова

Л.В.Широкова

	Нормативные 

документы
	Подготовка базы данных о выпускниках Гимназии на электронном носителе, обеспечение информационной безопасности и защиты персональных данных при формировании информации РИС школьного уровня
	С.А.Рычагова

Л.В.Широкова

	Работа

с обучающимися
	Сбор предварительной информации о выборе экзаменов на ГИА-9 и ГИА-11 
	С.А.Рычагова

	
	Классное собрание "Нормативно-правовое обеспечение ГИА-11. Правила заполнения бланков: сложные моменты, типичные ошибки"
	С.А.Рычагова

	
	Классные собрания "Нормативно-правовое обеспечение ГИА-9. Правила заполнения бланков: сложные моменты, типичные ошибки"
	С.А.Рычагова

	
	Психологическая подготовка к ГИА-9 и ГИА-11
	И.И.Бутин 

	
	Индивидуальное консультирование обучающихся
	С.А.Рычагова, 

И.И.Бутин 

	
	Диагностические работы №2 по русскому языку, математике и предметам, выбранным обучающимися.
	Председатели ШМО, учителя

	
	Работа с заданиями различной степени сложности на уроках.
	Учителя

	
	Итоговое  собеседование по русскому языку № 2 (9 класс)
	

	
	Контроль успеваемости обучающихся 9-х и11 классов и посещаемости ими учебных занятий
	С.А.Рычагова, 

классные руководители

	
	Сбор заявлений обучающихся 9 классов на участие в итоговом собеседовании
	С.А.Рычагова

	Работа с

педагогическим 

коллективом
	Работа с классными руководителями: контроль подготовки к ГИА-9, ГИА-11
	С.А.Рычагова

	
	Анализ проведенных диагностических работ, разбор сложных вопросов в заданиях КИМ
	Председатели ШМО, учителя

	
	Проверка результативности работы учителей по подготовке разных групп обучающихся к ГИА-9 и ГИА-11 (контроль опроса по журналам, система оценок, посещение уроков).
	С.А.Рычагова

С.Г.Сидорова

	
	Контроль использования учителями заданий из КИМов на уроках и включение их в домашние задания.
	С.А.Рычагова

С.Г.Сидорова

	
	Педагогический совет об утверждении результатов итогового сочинения (изложения) как условия допуска выпускников 11-х классов ГИА-11
	С.А.Рычагова

	Работа 

с родителями

 (законными представителями)
	Информирование о результатах диагностических работ, итогах успеваемости и посещаемости.
	Классные руководители, учителя

	
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова, классные руководители, И.И.Бутин

	ЯНВАРЬ

	Организационно-

методическая

работа
	Подготовка материалов для проведения диагностических работ
	Председатели ШМО

	
	Анализ результатов диагностических работ, планирование работы над "западающими" вопросами на ШМО
	Председатели ШМО

	
	Размещение нормативных документов, регламентирующих проведение ГИА-9 и ГИА-11, на сайте Гимназии
	С.А.Рычагова

Л.В.Широкова

	Нормативные документы
	Подготовка базы данных о выпускниках Гимназии на электронном носителе, обеспечение информационной безопасности и защиты персональных данных при формировании информации РИС школьного уровня
	С.А.Рычагова, 

Л.В.Широкова

	Работа

с обучающимися
	Индивидуальное консультирование обучающихся
	С.А.Рычагова, И.И.Бутин

	
	Работа с заданиями различной степени сложности. Работа по заполнению бланков
	Учителя

	
	Контроль успеваемости обучающихся 9-х и 11 класса и посещаемости ими учебных занятий
	Классные руководители

	
	Сбор окончательных данных о выборе экзаменов выпускниками ГИА-11, написание заявлений
	С.А.Рычагова, 

классные руководители

	
	Сбор заявлений обучающихся 9-х классов на участие в итоговом собеседовании
	С.А.Рычагова

	Работа 

с родителями

(законными представителями)
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова,

классные руководители

	
	Информирование о выбранных обучающимися предметах, о результатах диагностических работ, итогах успеваемости и посещаемости.
	Классные руководители

	
	Информирование родителей (законных представителей) о результатах итогового сочинения (изложения)
	С.А.Рычагова

Н.В.Маркина

	Работа с

педагогическим коллективом
	Проверка результативности работы учителей по подготовке разных групп обучающихся к ГИА-9 и ГИА-11 (контроль опроса по журналам, система оценок).
	С.А.Рычагова

С.Г.Сидорова

	
	Контроль использования учителями заданий из КИМов на уроках и включение их в домашние задания.
	С.А.Рычагова 

С.Г.Сидорова

	ФЕВРАЛЬ

	Организационно-

методическая

работа
	Работа телефонной "горячей линии" МБОУ "Гимназия №136" по вопросам организации и проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2020 году
	С.А.Рычагова 

	
	Размещение нормативных документов, регламентирующих проведение ГИА-9 и ГИА-11, на сайте Гимназии
	С.А.Рычагова

Л.В.Широкова

	
	Подготовка материалов для проведения диагностических работ.
	Председатели ШМО

	
	Размещение расписания ГИА-9 и ГИА-11 на информационном стенде, сайте Гимназии. 
	С.А.Рычагова 

Л.В.Широкова

	Работа

с обучающимися
	Психологическая подготовка к ГИА-9 и ГИА-11
	И.И.Бутин 

	
	Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова, 

И.И.Бутин 

	
	Работа с заданиями различной степени сложности. Работа по заполнению бланков
	Учителя

	
	Контроль успеваемости обучающихся ГИА-9 и 11 класса и посещаемости ими учебных занятий
	классные руководители

	
	Диагностические работы №3 по русскому языку, математике и по предметам, выбранным обучающимися.
	Председатели ШМО, учителя

	
	Сбор окончательных данных о выборе экзаменов выпускниками ГИА-9, написание заявлений
	С.А.Рычагова

	Работа с 

педагогическим 

коллективом
	Проверка результативности работы учителей по подготовке разных групп обучающихся к ГИА-9 и ГИА-11 (контроль опроса по журналам, система оценок).
	С.А.Рычагова

	
	Контроль использования учителями заданий из КИМов на уроках и включение их в домашние задания.
	С.А.Рычагова

С.Г.Сидорова

	
	Педагогический совет об утверждении результатов итогового собеседования как условия допуска выпускников 9-х классов к ГИА-9
	С.А.Рычагова

	МАРТ

	Организационно-

методическая

работа
	Итоги успеваемости и посещаемости, контроль выполнения программного материала по предметам (по итогам III четверти)
	С.А.Рычагова

	
	Размещение нормативных документов, регламентирующих проведение ГИА-9 и ГИА-11, на сайте гимназии
	С.А.Рычагова

Л.В.Широкова

	
	Работа телефонной "горячей линии" МБОУ "Гимназия №136" по вопросам организации и проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2018 году
	С.А.Рычагова

	Работа

с обучающимися
	Индивидуальное консультирование обучающихся
	С.А.Рычагова, И.И.Бутин 

	
	Работа с заданиями различной степени сложности. Работа по заполнению бланков
	Учителя

	
	Контроль успеваемости обучающихся 9-х и 11 классов и посещаемости ими учебных занятий
	Классные руководители

	
	Диагностические работы №4 по русскому языку, математике и предметам, выбранным обучающимися.
	Председатели ШМО, учителя

	Работа 

с родителями 

(законными представителями)
	Индивидуальное информирование по вопросам подготовки обучающихся к ГИА-11, по результатам диагностических работ по предметам, выбранным выпускниками
	Классные руководители

	
	Информирование о результатах диагностических работ, итогах успеваемости и посещаемости.
	Классные руководители

	
	Общешкольное родительское собрание "Нормативно-правовое обеспечение ГИА-11"
	С.А.Рычагова

	
	Общешкольное родительское собрание "Нормативно-правовое обеспечение ГИА-9. Результаты итогового собеседования"
	С.А.Рычагова

	Работа с 

педагогическим 

коллективом
	Работа с учителями: контроль подготовки к ГИА-9 и ГИА-11, использование учителями заданий из КИМ на уроках и включение их в домашние задания
	С.А.Рычагова

	
	Анализ проведенных диагностических работ, состояния работы по организации подготовки к ГИА-9 и ГИА-11
	Председатели ШМО, учителя

	АПРЕЛЬ

	Организационно-

методическая

работа
	Размещение нормативных документов, регламентирующих проведение ГИА-9 и ГИА-11, на сайте Гимназии
	С.А.Рычагова

Л.В.Широкова

	
	Оформление уведомлений на участие в ГИА-11
	С.А.Рычагова, Л.В.Широкова,

классные руководители

	
	Работа телефонной "горячей линии" МБОУ "Гимназия № 136" по вопросам организации и проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2020 году
	Н.С.Лежнина, С.А.Рычагова

	
	Подготовка материалов для проведения диагностических работ 
	Председатели ШМО

	Работа

с обучающимися
	Психологическая подготовка к ГИА-9 и ГИА-11
	И.И.Бутин

	
	Индивидуальное консультирование обучающихся. Рекомендации по подготовке к ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова, 

И.И.Бутин 

	
	Работа с заданиями различной степени сложности. Работа по заполнению бланков
	Учителя

	
	Контроль успеваемости обучающихся 9-х и 11 класса и посещаемости ими учебных занятий
	Классные руководители,

Л.Н.Шалева

	
	Классные собрания "Нормативно-правовое обеспечение ГИА-11. Правила выставления итоговых оценок в аттестат за курс среднего общего образования"
	С.А.Рычагова

	
	Классные собрания "Нормативно-правовое обеспечение ГИА-9. Правила приема в 10 класс в МБОУ "Гимназия № 136". Правила выставления итоговых оценок в аттестат за курс основного общего образования"
	С.А.Рычагова

	Работа 

с родителями

(законными представителями)
	Индивидуальное информирование по вопросам подготовки обучающихся к ГИА-9 и ГИА-11, по результатам диагностических работ по предметам, выбранным выпускниками
	С.А.Рычагова, классные руководители, И.И.Бутин

	
	Информирование об итогах успеваемости и посещаемости.
	Классные руководители

	Работа с 

педагогическим 

коллективом
	Работа с классными руководителями: контроль подготовки выпускников к ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова

С.Г.Сидорова

	МАЙ

	Организационно-

методическая

работа
	Подготовка графика проведения консультаций
	С.Г.Сидорова

	
	Педагогический совет о допуске выпускников 9-х и 11 классов к ГИА-9 и ГИА-11 
	Н.С.Лежнина, 

С.А.Рычагова

	
	Выдача уведомлений выпускникам 11 классов, допущенным к ГИА-11
	С.А.Рычагова

	
	Работа телефонной "горячей линии" МБОУ "Гимназия №136" по вопросам организации и проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2020 году
	Н.С.Лежнина,

С.А.Рычагова

	
	Подготовка документов для аккредитации общественных наблюдателей
	С.А.Рычагова

	Нормативные 

документы
	Приказы об организованном окончании учебного года и организационных мероприятиях по проведению ГИА-9 и ГИА-11 в 2019-2020 учебном году
	Н.С.Лежнина, 

С.А.Рычагова

	
	Приказы о допуске выпускников 9-х и11 классов к ГИА-9 и ГИА-11
	Н.С.Лежнина, 

С.А.Рычагова

	Работа

с обучающимися
	Психологическая подготовка к ГИА-9 и ГИА-11. Индивидуальное консультирование обучающихся
	И.И.Бутин

	
	Работа с заданиями различной степени сложности. Работа по заполнению бланков
	Учителя

	
	Оповещение обучающихся о местах проведения ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова

	
	Итоги успеваемости и посещаемости, контроль выполнения программного материала по предметам (по итогам года)
	С.А.Рычагова, 

классные руководители

	
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с проведением ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова

	Работа 

с родителями 

(законными представителями)
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с подготовкой и проведением ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова

	Работа с 

педагогическим 

коллективом
	Информационная работа с классными руководителями
	С.А.Рычагова

	
	Обучение педагогов (инструктаж), работающих в ППЭ на ГИА-9 и ГИА-11 организаторами в аудиториях и вне аудиторий
	С.А.Рычагова

	
	Организация обучения в НИРО педагогов, являющихся экспертами предметных комиссий на ГИА-11 и предметных подкомиссий на ГИА-9  
	С.А.Рычагова

	ИЮНЬ

	Организационно-

методическая

работа
	Педагогический совет об отчислении выпускников 11 класса. Анализ результатов ГИА-11
	Н.С.Лежнина, 

С.А.Рычагова

	
	Педагогический совет об отчислении выпускников 9-х классов. Анализ результатов ГИА-9
	Н.С.Лежнина, 

С.А.Рычагова

	Нормативные 

документы
	Формирование отчетов по результатам ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова

	
	Приказ об отчислении выпускников 9-х и 11 классов
	Н.С.Лежнина,

С.А.Рычагова

	Работа

с обучающимися
	Ознакомление выпускников с результатами ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова

	
	Прием апелляций о несогласии с выставленными баллами
	С.А.Рычагова

	Работа с родителями

(законными представителями)
	Ознакомление родителей (законных представителей) выпускников с результатами ГИА-9 и ГИА-11
	С.А.Рычагова

	
	Прием апелляций о несогласии с выставленными баллами
	С.А.Рычагова














